
令和 年 月 日

所属）　　　　　　　　　　　　　

（ 内 容 ）

・金額変更する（・増 ・減　概算額　　　　千円）　　

・業務内容を変更する

・その他

上記について（・指示 ・承諾 ・協議 ・通知 ・受理）します。

令和 年 月 日

監督職員名

上記について（・了解 ・協議 ・提出 ・報告 ・届出）します。

令和 年 月 日

業務責任者

注） 該当する事項を○で囲むこと。

課　長 班　長 班　員

発 議 事 項 ・指示 ・協議 ・通知 ・承諾 ・提出 ・報告 ・その他（　　　　）

業務打合せ簿

□受領時の発議者への真正性確認

業 務 番 号

業　務　名

受 注 者 名 発議年月日

発 議 者 氏名　　　　　　　　　　　　　　

受注者

指示等により
必要な措置
又は予定して
いる措置

・契約変更　無

・契約変更　有

処
　
　
理
　
　
回
　
　
答

発注者


