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　下記のとおり競争入札参加資格に係る審査事項等に変更が生じたので、関係書類を添えて届け出ます。

業 者 種 別 １ 一　般　業　務 ・ ２ 物　品　調　達　等

1 本店の商号又は名称の変更

2 本店の代表者の変更（フリガナも記入）

3 本店の住所の変更

4 本店の郵便番号・電話番号・FAX番号・メールアドレスの変更

5 支店等の商号又は名称の変更

6 支店等の受任者の変更（フリガナも記入）

7 支店等の住所の変更

8 支店等の郵便番号・電話番号・FAX番号・メールアドレスの変更

9 実印の変更

10 契約使用印の変更

11 期間代理人の変更

12 美祢市内の支店等の新設又は廃止

13 競争入札参加資格の申請種目の追加又は削除

14 競争入札参加資格の取下げ

15 その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

変更年月日 年 月 日

■記入要領

1 「業者種別」欄及び「変更事項」欄は、該当するものの番号を○で囲むこと。
2 5から8については、契約営業所に該当する支店等に変更があった時に選択すること。
3 契約営業所の住所の変更に伴い郵便番号、電話番号又はFAX番号に変更がなければ、その旨を明記すること。
4 10は、契約営業所が支店等であれば、支店等から届け出ることができる。
5 変更内容が枠に収まらない場合は、別紙（様式任意）に記入すること。
6 11については、すでに委任されている者も含めて期間委任状に受任者を全て再記入すること。
7 建設工事、測量・建設コンサルタント等業務に入札参加資格がある場合は、別途様式を本様式と併せて届け出ること。
※ 用紙の大きさは、日本工業規格Ａ列４とする。

競争入札参加資格審査事項等変更届

記

変更の内容

変　更　前

変　更　後

変 更 事 項

（一般業務・物品調達等業者用）

住 所

令和　　年　　月　　日

商 号 又 は 名 称

代 表 者 氏 名



提出書類例示
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追加
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※　上記の他に必要な書類があれば、適宜提出して下さい。

その他（申請した内容に変更が生じた場合） 変更が生じる様式

13 競争入札参加資格の申請種目の追加又は削除

変更届、営業経歴書
営業(業務）に必要な許可証、登録証等の写し　※追加種目に係る
もの

変更届のみ

競争入札参加資格の取下げ 変更届のみ

12 美祢市内の支店等の新設又は廃止

変更届、契約営業所位置図、契約営業所写真、市税の滞納のない
証明書（法人設立初年度の場合は「法人設立(開設)届」の写し）
※支店登記されている場合は履歴事項全部証明書の写し

変更届のみ

実印の変更 変更届、印鑑登録証明書の写し

契約使用印の変更 変更届（変更届の変更前・変更後に新旧の印鑑を押印すること）

期間代理人の変更 変更届、期間委任状

支店等の受任者の変更（フリガナも記入）
変更届、委任状
委任した場合のみ：期間委任状

支店等の住所の変更
変更届、委任状
委任した場合のみ：期間委任状

支店等の郵便番号・電話番号・FAX番号・メー
ルアドレスの変更

変更届のみ

本店の住所の変更
変更届、履歴事項全部証明書の写し、印鑑登録証明書の写し
委任した場合のみ：委任状、期間委任状

本店の郵便番号・電話番号・FAX番号・メール
アドレスの変更

変更届のみ

支店等の商号又は名称の変更
変更届、委任状　※支店登記されている場合は履歴事項全部証明書の写し
委任した場合のみ：期間委任状

変更事項 提出書類

本店の商号又は名称の変更
変更届、履歴事項全部証明書の写し、印鑑登録証明書の写し
委任した場合のみ：委任状、期間委任状

本店の代表者の変更（フリガナも記入）
変更届、履歴事項全部証明書の写し、印鑑登録証明書の写し
委任した場合のみ：委任状、期間委任状


